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Program Inicjatywy Wspólnotowej Equal w Polsce  KRAJOWA STRUKTURA WSPARCIA
Lista sprawdzająca do wniosku o płatność.

Lp.
Pytanie
Tak/Nie
Komentarz

Pola we wniosku o płatność

1. 
Czy wszystkie wymagalne pola we wniosku są wypełnione (beneficjent nie może wypełniać szarych pól we wniosku)?



2. 
Czy w polu (1) wpisany jest prawidłowy okres, za jaki składany jest wniosek?



3. 
Czy w polu (2) wpisana jest prawidłowa nazwa, czyli Europejski Fundusz Społeczny? 



4. 
Czy w polu (3) wpisana jest nazwa: Program Inicjatywy Wspólnotowej EQUAL dla Polski 2004-2006?



5. 
Czy w polu (4) wpisana jest prawidłowa nazwa priorytetu?



6. 
Czy w polu (5) wpisana jest nazwa działania (temat i nazwa)?



7. 
Czy w polu (6) jest wpisane „nie dotyczy”?



8. 
Czy w polu (7) wpisana jest prawidłowa nazwa projektu?



9. 
Czy w polu (8) wpisany jest prawidłowy numer projektu?



10. 
Czy w polu (9) wpisany jest prawidłowy numer umowy o dofinansowanie?



11. 
Czy w polu (10) jest prawidłowa data umowy o dofinansowanie?



12. 
Czy w polu (11) jest wpisany prawidłowy % wydatków kwalifikowalnych?



13. 
Czy w polu (12) wpisany jest prawidłowy okres projektu?



14. 
Czy w polu (13) wpisany jest prawidłowy rodzaj płatności?



15. 
Czy w polu (14) wpisana jest prawidłowa kwota wydatków kwalifikowalnych objętych wnioskiem?



16. 
Czy w polu (15) prawidłowo wpisana jest kwota wnioskowana?



17. 
Czy w polu (16) wpisana jest prawidłowa kwota otrzymanych płatności w ramach projektu?



18. 
Czy w polu (17) wpisane są prawidłowe dane beneficjenta?



19. 
Czy w polu (18) wpisane są dane osoby do kontaktu?



20. 
Czy w polu (19) wpisany jest prawidłowy posiadacz rachunku, nazwa banku i numer rachunku bankowego?



21. 
Czy pole (21) jest wypełnione?

Jeżeli tak to prosimy o wypełnienie pola komentarz.



22. 
Czy w polu (22) został wpisany uzyskany przychód w okresie objętym wnioskiem? 



23. 
Czy w polu (23) wpisany został zakres wykonanych prac, na które zostały poniesione wydatki objęte wnioskiem?



24. 
Czy pole (24) jest prawidłowo wypełnione?



25. 
Czy w polu (25) jest oświadczenie beneficjenta?



26. 
Czy w polu (27) jest wpisana prawidłowo miejscowość, data i podpis?



27. 
Czy każda strona wniosku jest parafowana?



Tabela (20)

28. 
Czy każda strona tabeli (20) jest parafowana?



29. 
Czy układ w zestawieniu w tabeli 20 jest zgodny z układem budżetu przedstawionym w załączniku do umowy o dofinansowanie (wg kategorii)? 



30. 
Czy wszystkie kolumny w tabeli 20 (poza kol. 4, która powinna zostać pusta) są dokładnie i prawidłowo wypełnione?



31. 
Czy załączone dokumenty finansowe są ponumerowane?



32. 
Czy załączone dokumenty finansowe są ułożone w tej samej kolejności – zgodnie z liczbą porządkową tabeli 20?



33. 
Czy numeracja na dokumentach odpowiada numeracji w tabeli (20)?



34. 
Czy do każdego dokumentu dotyczącego płatności dołączona jest  potwierdzona za zgodność z  oryginałem kopia dowodu płatności pełnej kwoty dokumentu (np. wyciąg bankowy, raport kasowy, KW)? Jeżeli na liście płac i delegacji przy pozycji „kwituję odbiór” jest podpis i data – wtedy nie jest wymagany KW lub RK.



35. 
Czy wszystkie dokumenty mają poświadczenie, iż są zgodne z oryginałem?



36. 
Czy wszystkie dokumenty są czytelne?



37. 
Czy każdy rachunek lub inny dokument dotyczący płatności jest opisany na odwrocie, iż dotyczy wydatków poniesionych na „realizację projektu (tytuł) w ramach umowy nr… z dnia…” i jest podpisany przez osobę uprawnioną do potwierdzenia tego wydatku oraz wpisany jest rodzaj kategorii kosztów?



38. 
Czy każdy dokument posiada potwierdzenie merytoryczne wraz z opisem wydatku z dokładnym przedstawieniem sposobu wyliczenia kwoty kwalifikowanej?



39. 
Czy każdy dokument  posiada dekret księgowy – numer ewidencyjny księgowania na kontach (numer ten musi zostać wpisany w kolumnę nr 3 tabeli 20)?



40. 
Czy beneficjent może odzyskiwać podatek VAT?



I Kategoria: koszty personelu Partnerstwa na rzecz Rozwoju

Lista płac

41. 
Czy w przypadku umowy o pracę przedstawiona jest kopia listy płac wraz z przelewem bankowym (ew. podpisy na liście płac wraz z datą wypłaty wynagrodzenia lub dokument KW)?



42. 
Czy w przypadku wypłat wynagrodzeń na rzecz osób zaangażowanych w pracy w projekcie EQUAL dołączone są oświadczenia, iż dana osoba wykonywała czynności  w pełnym zakresie czasu pracy (pełen etat) lub jego części w projekcie EQUAL (w przypadku części etatu przedłożona jest karta pracy)?



43. 
Czy w przypadku potrąceń z wynagrodzenia (dodatkowe ubezpieczenie) w/w zostało wykazane w oddzielnym wierszu tabeli 20?



44. 
Czy w kolumnie 1 wpisany jest prawidłowy numer dokumentu-listy płac?



45. 
Czy w kolumnie 2 wpisana jest prawidłowa data wystawienia dokumentu, czyli data z listy płac?



46. 
Czy w kolumnie 3 wpisany jest numer ewidencyjny lub księgowy z listy płac?



47. 
Czy w kolumnie 5 wpisany jest prawidłowy numer kategorii?



48. 
Czy w kolumnie 6 wpisana jest prawidłowa data zapłaty z polecenia przelewu (wyciągu bankowego), KW, RK lub z listy płac? Jeżeli na liście płac przy pozycji „kwituję odbiór” jest podpis i data – wtedy nie jest wymagany KW lub RK.



49. 
Czy w kolumnie 7 został określony prawidłowy sposób zapłaty: G, P, K? 



50. 
Czy w kolumnie 8 opisano ilu osób dot. dokument, za jaki jest okres i potwierdzono, iż dotyczy wypłat z tytułu umów o pracę?



51. 
Czy w kolumnie 9 został wpisany NIP pracodawcy?



52. 
Czy w kolumnie10 i 11 wpisana jest kwota brutto z listy płac?



53. 
Czy w kolumnie 12 wpisana jest kwota kwalifikowalna (wynagrodzenie netto wypłacone osobom zaangażowanym w EQUAL)?



54. 
Czy w kolumnie 13 jest wpisane 0,00?



Umowy cywilno prawne (umowy o dzieło, zlecenie, kontrakty)

55. 
Czy w przypadku umowy o dzieło lub umowy zlecenia dołączona jest kopia umowy o dzieło lub umowy zlecenia, kopia rachunku do umowy o dzieło/zlecenia, przelew bankowy (ew. podpisy na rachunku wraz z datą wypłaty środków pieniężnych lub dokument KW/RK)?



56. 
Czy na rachunku do umowy o dzieło jest potwierdzenie odebrania tego dzieła lub został dołączony protokół odbioru dzieła?



57. 
Czy rodzaj umowy nie budzi zastrzeżeń?



58. 
Czy w kolumnie 1 wpisany jest prawidłowy numer z rachunku do umowy?



59. 
Czy w kolumnie 2 wpisana jest prawidłowa data wystawienia dokumentu z rachunku do umowy?



60. 
Czy w kolumnie 3 wpisany jest numer ewidencyjny lub księgowy z rachunku do umowy?



61. 
Czy w kolumnie 5 wpisany jest prawidłowy numer kategorii?



62. 
Czy w kolumnie 6 wpisana jest prawidłowa data zapłaty z polecenia przelewu (wyciągu bankowego), KW, RK lub z rachunku do umowy? Jeżeli na liście płac przy pozycji „kwituję odbiór” jest podpis i data – wtedy nie jest wymagany KW lub RK.



63. 
Czy w kolumnie 7 został określony prawidłowy sposób zapłaty: G, P, K? 



64. 
Czy w kolumnie 8 opisano kogo dot. dokument, za jaki okres i jaki jest rodzaj umowy?



65. 
Czy w kolumnie 9 został wpisany NIP zleceniodawcy (przy umowie zlecenie); zamawiającego (przy umowie o dzieło)?



66. 
Czy w kolumnie 10 wpisana jest kwota brutto z rachunku do umowy?



67. 
Czy w kolumnie 11 wpisana jest kwota brutto z rachunku do umowy?



68. 
Czy w kolumnie 12 wpisana jest kwota netto z rachunku do umowy (w przypadku umowy zlecenie czy został odliczony ZUS i PDOF, natomiast przy umowie o dzieło – tylko PDOF (wyjątkiem są pracownicy zatrudnieni u tego samego pracodawcy na umowę o pracę()?



69. 
Czy w kolumnie 13 jest wpisane 0,00?



ZUS DRA

70. 
Czy dołączona jest kopia dokumentu DRA? 



71. 
Czy dołączone są kopie przelewów bankowych na łączną sumę kwot do zapłaty do ZUS i czy są one zgodne z deklaracją DRA?



72. 
Czy dołączone jest oświadczenie, iż dokument obejmuje składki za wymienione osoby (powinno być podane imię, nazwisko, stanowisko oraz kwota odprowadzonych świadczeń za dany miesiąc)?



73. 
Czy w kolumnie 1 jest wpisany prawidłowy identyfikator deklaracji DRA?



74. 
Czy w kolumnie 2 jest wpisana prawidłowa data wystawienia DRA?



75. 
Czy w kolumnie 3 wpisany/e jest/są numer/y ewidencyjne lub księgowe z dokumentów, których dotyczy DRA?



76. 
Czy kolumna 4 jest pusta?



77. 
Czy w kolumnie 5 wpisany jest prawidłowy numer kategorii?



78. 
Czy w kolumnie 6 wpisana jest prawidłowa data zapłaty z polecenia przelewu (wyciągu bankowego)?



79. 
Czy w kolumnie 7 został określony prawidłowy sposób zapłaty: G, P, K? 



80. 
Czy w kolumnie 8 opisano, że jest to składka na ZUS i za jaki okres?



81. 
Czy w kolumnie 9 został wpisany NIP płatnika składek ZUS?



82. 
Czy w kolumnie 10 wpisana jest łączna suma kwot do zapłaty z DRA?



83. 
Czy w kolumnie 11 wpisana jest kwota do zapłaty z DRA?



84. 
Czy w kolumnie 12 wpisana jest kwota zgodna z oświadczeniem dołączonym do DRA?



85. 
Czy w kolumnie 13 jest wpisane 0,00?



PIT-4

86. 
Czy dołączona jest kserokopia formularza PIT-4? 



87. 
Czy dołączona jest kopia przelewu bankowego do urzędu skarbowego i czy kwota jest zgodna z deklaracją PIT-4?



88. 
Czy dołączone jest oświadczenie, iż przedmiotowy dokument obejmuje zaliczkę na podatek dochodowy za wymienione osoby w odpowiedniej wysokości (powinno być podane imię, nazwisko, stanowisko i kwota)?



89. 
Czy w kolumnie 1 jest wpisany prawidłowy miesiąc i rok, którego dot. PIT-4?



90. 
Czy w kolumnie 2 jest wpisana prawidłowa data wystawienia PIT-4 (data z dokumentu, przekazu pocztowego lub ze stempla urzędu skarbowego)?



91. 
Czy w kolumnie 3 wpisany/e jest/są numer/y ewidencyjne lub księgowe z dokumentów, których dotyczy PIT-4?



92. 
Czy kolumna 4 jest pusta?



93. 
Czy w kolumnie 5 wpisany jest prawidłowy numer kategorii?



94. 
Czy w kolumnie 6 wpisana jest prawidłowa data zapłaty z polecenia przelewu (wyciągu bankowego)?



95. 
Czy w kolumnie 7 został określony prawidłowy sposób zapłaty: G, P? 



96. 
Czy w kolumnie 8 opisano, że jest to PIT-4 i za jaki okres?



97. 
Czy w kolumnie 9 został wpisany NIP pracodawcy?



98. 
Czy w kolumnie 10 jest wpisana kwota do zapłaty z PIT-4?



99. 
Czy w kolumnie 11 wpisana jest kwota do zapłaty z PIT-4?



100. 
Czy w kolumnie 12 wpisana jest kwota kwalifikowalna z oświadczenia dołączonego do PIT-4?



101. 
Czy w kolumnie 13 jest wpisane 0,00?



Polisa za dodatkowe ubezpieczenie (np. PZU)

102. 
Czy w przypadku potrąceń z wynagrodzenia netto (uzgodnionych z pracownikiem, np. tytułem dodatkowego ubezpieczenia) beneficjent dostarczył dokument potwierdzający dokonanie zapłaty w związku z przedmiotowym potrąceniem oraz w przypadku ubezpieczenia kopię polisy?



103. 
Czy do kopii polisy dołączone jest oświadczenie w jakiej wysokości jest składka i ilu osób dotyczy?



104. 
Czy do kopii polisy jest dołączony dokument potwierdzający, że pracodawca zapłacił składki firmie ubezpieczeniowej (wyciąg bankowy)?



105. 
Czy w kolumnie 1 jest wpisany prawidłowy numer polisy?



106. 
Czy w kolumnie 2 jest wpisana data wystawienia polisy?



107. 
Czy w kolumnie 3 jest wpisany prawidłowy numer księgowy lub ewidencyjny?



108. 
Czy kolumna 4 jest pusta?



109. 
Czy w kolumnie 5 wpisany jest prawidłowy numer kategorii?



110. 
Czy w kolumnie 6 wpisana jest prawidłowa data zapłaty z polecenia przelewu (wyciągu bankowego)?.



111. 
Czy w kolumnie 7 został określony prawidłowy sposób zapłaty: G, P, K? 



112. 
Czy w kolumnie 8 opisano, że jest to polisa ubezpieczeniowa?



113. 
Czy kolumna 9 jest pusta?



114. 
Czy w kolumnie 10 wpisana jest kwota do zapłaty z polisy?



115. 
Czy w kolumnie 11 wpisana jest kwota do zapłaty z polisy?



116. 
Czy w kolumnie 12 wpisana jest kwota kwalifikowalna z oświadczenia dołączonego do polisy?



117. 
Czy w kolumnie 13 jest wpisane 0,00?



118. 
Czy kolumna 12 i 13 kategorii I została podsumowana?



II Kategoria: koszty współpracy ponadnarodowej

Polecenie zagranicznego wyjazdu służbowego 

119. 
Czy przedstawiona jest kserokopia delegacji lub polecenia wyjazdu służbowego?



120. 
Czy do rozliczenia delegacji zagranicznej został przyjęty średni kurs NBP z dnia rozliczenia delegacji?

W przypadku gdy pobrano pieniądze bezpośrednio z konta i bank przeliczył po swoim kursie oraz został dołączony wyciąg bankowy potwierdzający tą operację – wtedy możemy pominąć w/w zasadę.



121. 
Czy delegacja rozliczona jest zgodnie z przepisami Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dn. 19.12.2002r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju (Dz. U. nr 236, poz.1990 z późn.zm.) i Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dn. 19.12.2002r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej poza granicami kraju (Dz. U. nr 236, poz.1991 z późn. zm.)?



122. 
Czy w przypadku stosowania innej polityki rozliczania delegacji zostało przedstawione stosowne oświadczenie wraz z potwierdzeniem (np. regulamin zakładowy)?



123. 
Czy druki delegacji wypełnione są we wszystkich wymaganych polach (wszystkie daty, podpisy itp. są uzupełnione)?



124. 
Czy załączone są niezbędne załączniki (kserokopie biletów, faktur za paliwo, noclegi itp.)?



125. 
Czy w kolumnie 1 wpisany jest prawidłowy numer z polecenia wyjazdu służbowego?



126. 
Czy w kolumnie 2 wpisana jest prawidłowa data z polecenia wyjazdu służbowego?



127. 
Czy w kolumnie 3 wpisany jest prawidłowy numer ewidencyjny lub księgowy z polecenia wyjazdu służbowego?



128. 
Czy kolumna nr 4 jest pusta?



129. 
Czy w kolumnie 5 wpisany jest prawidłowy numer kategorii?



130. 
Czy w kolumnie 6 wpisana jest prawidłowa data zapłaty z polecenia przelewu (wyciągu bankowego), KW, raportu kasowego lub na druku delegacji jest w polu kwituję odbiór podpis i data?



131. 
Czy w kolumnie 7 został określony prawidłowy sposób zapłaty: G, P, K? 



132. 
Czy w kolumnie 8 opisano, że jest to wyjazd służbowy, gdzie i w jakim celu?



133. 
Czy w kolumnie 9 wpisany jest NIP pracodawcy?



134. 
Czy w kolumnie 10 wpisana jest kwota z polecenia wyjazdu służbowego?



135. 
Czy w kolumnie 11 wpisana jest kwota z polecenia wyjazdu służbowego  (w przypadku, gdy do delegacji są dołączone kserokopie biletów PKP, PKS, faktury – kwota została pomniejszona o podatek VAT z załączonych dokumentów, wykazany w kolumnie 13)?



136. 
Czy w kolumnie 12 wpisana jest prawidłowa kwota kwalifikowalna z polecenia wyjazdu służbowego?



137. 
Czy w kolumnie 13 tabeli 20 wpisany został podatek VAT z załączników do druku delegacji (biletów, faktur za nocleg)?



Faktury za bilety lotnicze, spotkania z partnerami ponadnarodowymi, nocleg.

138. 
Czy w kolumnie 1 wpisany jest prawidłowy numer z faktury?



139. 
Czy w kolumnie 2 wpisana jest prawidłowa data wystawienia faktury?



140. 
Czy w kolumnie 3 wpisany jest prawidłowy numer ewidencyjny lub księgowy z faktury?



141. 
Czy kolumna nr 4 jest pusta?



142. 
Czy w kolumnie 5 wpisany jest prawidłowy numer kategorii?



143. 
Czy w kolumnie 6 wpisana jest prawidłowa data zapłaty z polecenia przelewu (wyciągu bankowego), KW, raportu kasowego?



144. 
Czy została dołączona kserokopia wyciągu bankowego, KW lub raportu kasowego?



145. 
Czy w kolumnie 7 został określony prawidłowy sposób zapłaty: G, P, K? 



146. 
Czy w kolumnie 8 opisano czego dot. ta faktura?



147. 
Czy w kolumnie 9 wpisany jest NIP sprzedawcy?



148. 
Czy w kolumnie 10 wpisana jest kwota brutto z faktury?



149. 
Czy w kolumnie 11 jest wpisana kwota netto z faktury?



150. 
Czy w kolumnie 12 wpisana jest kwota kwalifikowalna – kwota brutto z faktury?



151. 
Czy w kolumnie 12 wpisana jest kwota kwalifikowalna – kwota netto z faktury (w przypadku gdy beneficjent może odzyskać podatek VAT)?



152. 
Jeżeli kwota kwalifikowalna jest inna niż kwota netto lub brutto z faktury – czy została dołączona kalkulacja kwoty kwalifikowalnej?



153. 
Czy w kolumnie 13 tabeli 20 wpisany został podatek VAT z faktury (jeżeli beneficjent odzyskuje podatek VAT to w kolumnie 13 jest wpisane 0,00)?



154. 
Czy kolumna 12 i 13 kategorii II została podsumowana?



III kategoria: koszty inne

Polecenie krajowego wyjazdu służbowego 

155. 
Czy przedstawiona jest kserokopia polecenia wyjazdu służbowego lub delegacji?



156. 
Czy delegacja rozliczona jest zgodnie z przepisami Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dn. 19.12.2002r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju (Dz. U. nr 236, poz.1990 z późn.zm.) i Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dn. 19.12.2002r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej poza granicami kraju (Dz. U. nr 236, poz.1991 z późn. zm.)?



157. 
Czy w przypadku stosowania innej polityki rozliczania delegacji zostało przedstawione stosowne oświadczenie wraz z potwierdzeniem (np. regulamin zakładowy)?



158. 
Czy druki delegacji wypełnione są we wszystkich wymaganych polach (wszystkie daty, podpisy itp. są uzupełnione)?



159. 
Czy załączone są niezbędne załączniki (kserokopie biletów, faktur za paliwo, noclegi itp.)?



160. 
Czy w kolumnie 1 wpisany jest prawidłowy numer z polecenia wyjazdu służbowego?



161. 
Czy w kolumnie 2 wpisana jest prawidłowa data z polecenia wyjazdu służbowego?



162. 
Czy w kolumnie 3 wpisany jest prawidłowy numer ewidencyjny lub księgowy z polecenia wyjazdu służbowego?



163. 
Czy kolumna nr 4 jest pusta?



164. 
Czy w kolumnie 5 wpisany jest prawidłowy numer kategorii?



165. 
Czy w kolumnie 6 wpisana jest prawidłowa data zapłaty z polecenia przelewu (wyciągu bankowego), KW, raportu kasowego lub na druku delegacji jest podpis i data w polu „kwituję odbiór”?



166. 
Czy w kolumnie 7 został określony prawidłowy sposób zapłaty: G, P, K? 



167. 
Czy w kolumnie 8 opisano, że jest to wyjazd służbowy, gdzie i w jakim celu?



168. 
Czy w kolumnie 9 wpisany jest NIP pracodawcy?



169. 
Czy w kolumnie 10 wpisana jest kwota z polecenia wyjazdu służbowego?



170. 
Czy w kolumnie 11 jest wpisana kwota z polecenia wyjazdu służbowego – w przypadku, gdy do delegacji są dołączone kserokopie biletów PKP, PKS, faktury – kwota została pomniejszona o podatek VAT z kolumny 13?



171. 
Czy w kolumnie 12 wpisana jest prawidłowa kwota kwalifikowalna z polecenia wyjazdu służbowego?



172. 
Czy w kolumnie 13 tabeli 20 wpisany został podatek VAT z załączników do druku delegacji (biletów, faktur za nocleg)?



Faktury za energię, czynsz, telefon, ochronę, materiały biurowe, sprzęt komputerowy, oprogramowanie, meble, internet

173. 
Czy faktury dotyczą okresu danego działania?



174. 
Czy w przypadku, gdy wydatek kwalifikowalny jest częścią całkowitej zapłaty dołączono odpowiednie oświadczenie pokazujące sposób rozliczenia kwoty kwalifikowanej (np. dokładnie wyjaśnić w jakim procencie, która linia telefoniczna itp.)?



175. 
Czy w kolumnie 1 wpisany jest prawidłowy numer z faktury?



176. 
Czy w kolumnie 2 wpisana jest prawidłowa data wystawienia faktury?



177. 
Czy w kolumnie 3 wpisany jest prawidłowy numer ewidencyjny lub księgowy z faktury?



178. 
Czy kolumna nr 4 jest pusta?



179. 
Czy w kolumnie 5 wpisany jest prawidłowy numer kategorii?



180. 
Czy w kolumnie 6 wpisana jest prawidłowa data zapłaty z polecenia przelewu (wyciągu bankowego), KW, raportu kasowego?



181. 
Czy została dołączona kserokopia wyciągu bankowego, KW lub raportu kasowego?



182. 
Czy w kolumnie 7 został określony prawidłowy sposób zapłaty: G, P, K? 



183. 
Czy w kolumnie 8 opisano czego dotyczy dana faktura (w przypadku energii, telefonu, czynszu itp. za jaki okres) 

(w przypadku sprzętu komputerowego i oprogramowania – czy podano ilość sztuk)?



184. 
Czy w kolumnie 9 wpisany jest NIP sprzedawcy?



185. 
Czy w kolumnie 10 wpisana jest kwota brutto z faktury?



186. 
Czy w kolumnie 11 jest wpisana kwota netto z faktury?



187. 
Czy w kolumnie 12 wpisana jest kwota kwalifikowalna – kwota brutto z faktury?



188. 
Czy w kolumnie 12 wpisana jest kwota kwalifikowalna – kwota netto z faktury (w przypadku gdy beneficjent może odzyskać podatek VAT)?



189. 
Czy w kolumnie 13 tabeli 20 wpisany został podatek VAT z faktury (jeżeli beneficjent odzyskuje podatek VAT to w kolumnie 13 jest wpisane 0,00)?



Wyciąg bankowy

190. 
Czy w kolumnie 1 jest wpisany numer wyciągu bankowego?



191. 
Czy w kolumnie 2 wpisana jest prawidłowa data wystawienia wyciągu bankowego?



192. 
Czy w kolumnie 3 wpisany jest prawidłowy numer ewidencyjny lub księgowy z wyciągu bankowego?



193. 
Czy kolumna 4 jest pusta?



194. 
Czy w kolumnie 5 wpisany jest prawidłowy numer kategorii?



195. 
Czy w kolumnie 6 wpisana jest prawidłowa data zapłaty z wyciągu bankowego?



196. 
Czy w kolumnie 7 został określony prawidłowy sposób zapłaty: G, P, K? 



197. 
Czy w kolumnie 8 opisano, za co bank pobrał opłatę (kwalifikowalna jest tylko opłata za prowadzenie rachunku bankowego)?



198. 
Czy w kolumnie 9 wpisany jest NIP banku, a jeżeli na wyciągu nie ma nr NIP to czy kolumna jest pusta?



199. 
Czy w kolumnie 10 wpisana jest kwota z wyciągu bankowego?



200. 
Czy w kolumnie 11 jest wpisana kwota z wyciągu bankowego?



201. 
Czy w kolumnie 12 wpisana jest kwota kwalifikowalna – kwota z wyciągu bankowego?



202. 
Czy w kolumnie 13 jest wpisane 0,00?



Pokwitowanie

203. 
Czy w kolumnie 1 wpisany jest prawidłowy numer pokwitowania?



204. 
Czy w kolumnie 2 wpisana jest prawidłowa data wystawienia pokwitowania?



205. 
Czy w kolumnie 3 wpisany jest prawidłowy numer ewidencyjny lub księgowy z pokwitowania?



206. 
Czy kolumna nr 4 jest pusta?



207. 
Czy w kolumnie 5 wpisany jest prawidłowy numer kategorii?



208. 
Czy w kolumnie 6 wpisana jest prawidłowa data zapłaty z polecenia przelewu (wyciągu bankowego), KW, raportu kasowego?



209. 
Czy została dołączona kserokopia wyciągu bankowego, KW lub raportu kasowego?



210. 
Czy w kolumnie 7 został określony prawidłowy sposób zapłaty: G, P, K? 



211. 
Czy w kolumnie 8 opisano czego dotyczy pokwitowanie?



212. 
Czy w kolumnie 9 wpisany jest NIP sprzedawcy, jeżeli go nie ma to czy kolumna jest pusta?



213. 
Czy w kolumnie 10 wpisana jest kwota z pokwitowania?



214. 
Czy w kolumnie 11 jest wpisana kwota z pokwitowania?



215. 
Czy w kolumnie 12 wpisana jest kwota kwalifikowalna – kwota z pokwitowania?



216. 
Czy w kolumnie 13 jest wpisane 0,00?



Amortyzacja

217. 
Czy do dokumentu potwierdzającego zakup środka trwałego powyżej 3 500 złotych dołączona została tabela amortyzacyjna?



218. 
Czy do tabeli amortyzacyjnej została dołączona faktura zakupu za środek trwały, który jest amortyzowany?



219. 
Czy kwota amortyzacji została prawidłowo naliczona?



220. 
Czy w kolumnie 1 wpisany jest prawidłowy numer z faktury ?



221. 
Czy w kolumnie 2 wpisana jest prawidłowa data z faktury?



222. 
Czy w kolumnie 3 wpisany jest prawidłowy numer ewidencyjny lub księgowy?



223. 
Czy kolumna nr 4 jest pusta?



224. 
Czy w kolumnie 5 wpisany jest prawidłowy numer kategorii?



225. 
Czy w kolumnie 6 wpisana jest prawidłowa data zapłaty z polecenia przelewu (wyciągu bankowego), KW, raportu kasowego?



226. 
Czy została dołączona kserokopia wyciągu bankowego, KW lub raportu kasowego?



227. 
Czy w kolumnie 7 został określony prawidłowy sposób zapłaty: G, P, K? 



228. 
Czy w kolumnie 8 opisano jaki środek jest amortyzowany?



229. 
Czy w kolumnie 9 wpisany jest NIP sprzedawcy?



230. 
Czy w kolumnie 10 wpisana jest kwota brutto z faktury?



231. 
Czy w kolumnie 11 jest wpisana kwota netto z faktury?



232. 
Czy w kolumnie 12 wpisana jest kwota kwalifikowalna – kwota amortyzacji?



233. 
Czy w kolumnie 13 wpisana jest kwota podatku VAT od kwoty kwalifikowalnej?



234. 
Czy kolumna 12 i 13 kategorii III została zsumowana?



Nota księgowa (może występować w każdej kategorii)

235. 
Czy pod notę księgową dołączone są kserokopie odpowiednich dokumentów, których dotyczy nota   (np. lista płac, polecenie wyjazdu służbowego, faktura)?



236. 
Czy w kolumnie 1 wpisany jest prawidłowy numer z noty księgowej?



237. 
Czy w kolumnie 2 wpisana jest prawidłowa data z noty księgowej?



238. 
Czy w kolumnie 3 wpisany jest prawidłowy numer ewidencyjny lub księgowy?



239. 
Czy kolumna nr 4 jest pusta?



240. 
Czy w kolumnie 5 wpisany jest prawidłowy numer kategorii?



241. 
Czy w kolumnie 6 wpisana jest prawidłowa data zapłaty z polecenia przelewu (wyciągu bankowego), KW, raportu kasowego za notę księgową?



242. 
Czy została dołączona kserokopia wyciągu bankowego, KW lub raportu kasowego?



243. 
Czy w kolumnie 7 został określony prawidłowy sposób zapłaty: G, P, K? 



244. 
Czy w kolumnie 8 opisano czego dotyczy nota księgowa?



245. 
Czy w kolumnie 9 wpisany jest NIP wystawcy noty?



246. 
Czy w kolumnie 10 wpisana jest kwota z noty księgowej?



247. 
Czy w kolumnie 11 jest wpisana kwota z noty księgowej?



248. 
Czy w kolumnie 12 wpisana jest kwota kwalifikowalna – kwota z noty księgowej?



249. 
Jeżeli pod notą załączone są dokumenty, na których jest wykazany podatek VAT – to czy w kolumnie 13 wpisana jest kwota podatku VAT?



250. 
Czy wniosek jest zgodny z budżetem z umowy o dofinansowanie?
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